
Rutiner vid kaffebordet 

 
 

• Kassan hämtas på kansliet. 

• Redovisa försäljning exkl växelpengarna, 

• Lappar och påsar ska finnas i skrinet 

• Pengarna tillsammans med redovisningen  

läggs i en påse och lämnas kvar i kassaskrinet. 

• Kassan lämnas upp till kansliet. 
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